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* CÔNG TÁC TRỌNG TÂM :

·  Kỉ niệm ngày truyền thống Hội Liên Hiệp TN Việt Nam – PNVN 20/10.

·  Tổ chức Đại hội Liên đội năm học 2017 – 2018 

·  Sinh hoạt chủ điểm “ Chăm ngoan – Học tốt ”

·  Bồi dưỡng giáo viên dự thi GV chủ nhiệm giỏi.

·  Đại hội CMHS đầu năm.

·  Hội nghị CB-CC.
I. CÔNG TÁC CHÍNH TRỊ TƯ TƯỞNG:

· Sinh hoạt kỉ niệm ngày truyền thống Hội Liên Hiệp TN Việt Nam ngày PNVN 20/10; tuyên truyền ĐH MTTQ VN lần VIII nhiệm kỳ 2014-2019
· Tiếp tục thực hiện chỉ thị 05-CT/TW của Bộ Chính trị về đẩy mạnh học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh kết hợp thực hiện cuộc vận động theo tinh thần chủ đề  “Sống có trách nhiệm” – “Mỗi thầy cô giáo là một tấm gương đạo đức, tự học và sáng tạo” – “Nói không với tiêu cực trong thi cử và bệnh thành tích trong giáo dục”.

· Thực hiện “Ngày pháp luật”: các quy định về dạy thêm học thêm (QĐ 21 của UBND TPHCM, TT 17 của BGD&ĐT); 
II. CÔNG TÁC CHỦ NHIỆM:

· Sinh hoạt chủ điểm tháng “Chăm ngoan – Học tốt”; thực hiện bảng “sân chơi” cuối lớp: trưng bày các bài viết đẹp, bài làm tốt,…của HS.

· Tiếp tục tăng cường công tác chủ nhiệm: giáo dục nền nếp HS (lên xuống cầu thang- các lớp học trên lầu; rửa tay trước khi ăn, chải răng sau khi ăn…của HS bán trú…)

· Quan tâm giáo dục HS cá biệt, tập trung phụ đạo HS yếu.

· Giao việc cho học sinh để thúc đẩy cá nhân tự rèn luyện, ghi nhận những tiến bộ của HS và đề xuất nhà trường khen thưởng dưới cờ.
III. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN:

· Dự giờ thăm lớp theo kế hoạch, bồi dưỡng tay nghề GV, chuẩn bị cho GV dự thi GV chủ nhiệm giỏi vào tháng 11.
· Dự giờ, kiểm tra hoạt động sư phạm theo kế hoạch.

· Thực hiện kế hoạch giáo dục an toàn giao thông.

· Triển khai thực hiện các kế hoạch hội thi “Chào mừng ngày nhà giáo VN”.
IV. CÔNG TÁC PHỤC VỤ CHUYÊN MÔN:

1. Thi đua - Tổ chức:

· Hoàn tất hồ sơ đăng ký thi đua năm học 2017 - 2018.

· Cập nhật bổ sung lý lịch hồ sơ GV mới.

2. Kiểm tra :

· Kiểm tra hoạt động sư phạm GV.

· Kiểm tra các bộ phận: TV - TB - Tài vụ - Học vụ.

3. Thư viện – Thiết bị :

· Đề xuất các danh mục mua sắm thiết bị cho năm học, lên kế hoạch thực hiện làm mới ĐDDH, sự dụng hiệu quả các thiết bị, đồ dùng hiện có, xây dựng tủ sách cho các lớp bán trú.
· Phát động phong trào đọc sách trong học sinh, kết hợp với các bộ phận chuyên môn, đoàn đội thực hiện kế hoạch Thi kể chuyện theo sách hàng tuần.

· Xây dựng tủ sách pháp luật và các tư liệu về biển đảo.

4. Tài vụ :

· Thực hiện báo cáo quỹ CMHS (ĐH CMHS), quỹ nhà trường (HN CBCC).

· Thực hiện hồ sơ nộp BHYT học sinh - GV 2017 - 2018.

· Quyết toán tài chính quý 3/2017.

· Soạn thảo các bản thỏa thuận thu chi các loại quỹ để lấy ý kiến PHHS.

· Thực hiện hồ sơ phụ cấp thâm niên.

5. Cơ sở vật chất:

· Tiếp tục sửa chữa, trang bị bàn GV, bảng lớp, bàn ghế học sinh.

· Tiếp tục thực hiện thư việc linh hoạt, trang bị bàn đọc sách cho học sinh.

· Tập trung công tác bảo trì đèn, quạt, tủ đồ dùng tại các lớp, các phòng chức năng, cơ sở vật chất cho nhà vệ sinh.

6. Văn thư học vụ:

· Hoàn thành cập nhật sổ danh bộ, học bạ NH 2017 – 2018, theo dõi học sinh đi, đến.
· Lập biểu mẫu, sổ sách, hồ sơ đầu năm.

· Thực hiện bổ sung phiếu điều tra thông tin CB – GV, báo cáo PMIS, EMIS…
· Lập danh sách học sinh toàn trường có mã số theo quy định.

7. Y tế học đường:

· Kiểm tra vệ sinh môi trường, vệ sinh an toàn thực phẩm.

· Tiếp tục theo dõi chuyên cần của học sinh để phát hiện các ca bệnh kịp thời.
· Xử lý, sơ cấp cứu các trường hợp tai nạn, thương tích trong nhà trường.

· Truyền thông về bệnh sốt xuất huyết, tay chân miệng.
· Hoàn thành hồ sơ ATANTT
8. Phục vụ – Bảo vệ :

· Đảm bảo công tác vệ sinh – môi trường sư phạm 2 cơ sở.

· Tăng cường công tác bảo vệ, bảo quản tốt tài sản nhà trường.

· Tăng cường công tác an ninh trật tự 2 cơ sở trước và sau giờ học.
· Thực hiện sửa chữa điện, nước, vệ sinh máng thoát nước mái ít nhất 1 lần/tuần.

V. CÔNG TÁC ĐOÀN THỂ : 

· Công Đoàn :


· Hoàn tất báo cáo về ngành hồ sơ chuẩn bị Hội nghị CB-CC.
· Cùng với chính quyền động viên GV – NV đăng ký thi đua NH mới.

· Tổ chức kỷ niệm ngày 20/10.

· Chăm lo quà sinh nhật cho đội ngũ.

· Tham gia các hoạt động văn thể mỹ do Công Đoàn ngành phát động.

· Chi Đoàn :
· Tiến hành Đại hội Chi Đoàn đầu năm.

· Tổ chức kỷ niệm ngày 15/10.

· Đăng ký và thực hiện công trình TN.

· Đội :

· Lập kế hoạch sinh hoạt Đội từng tháng; kế hoạch thực hiện các phong trào; kế hoạch tổ chức chào cờ đầu tuần, …

· Phối hợp bộ phận TDTT tổ chức và tham gia Hội thao các cấp, các hoạt động TDTT mừng 20/11.

· Sinh hoạt đội nòng cốt, đội trống.

· Tham gia tích cực giải Lê Quý Đôn báo nhi đồng.

· Tiếp tục xây dựng nền nếp, giáo dục đạo đức cho HS – Kiểm tra nề nếp HS đầu năm.
· Xây dựng kế hoạch sinh hoạt đội năm 2017 – 2018.

HIỆU TRƯỞNG

         (Đã ký)

   Nơi nhận:
  - CB- GV- NV;

  - Lưu VT.
                                                                                                 Đỗ Ngọc Đào 

